
 
 

 

Kursdaten Lehrgang Praxismanagerin 2024-02 Präsenz 

Kursmodul Datum Thema 
 
Modul 1 

 
Do, 29.08.2024 
Fr, 30.08.2024 
Sa, 31.08.2024 
 

 
Personalführung 
Personalrekrutierung 
Konfliktmanagement 

 
Modul 2 

 
Sa, 07.09.2024 
Sa, 14.09.2024 
Sa, 19.10.2024 
 

 
Word/Korrespondenz 
Excel 
PowerPoint/Outlook /Datensicherung  

 
Modul 3 

 
Fr, 20.09.2024 
Sa, 21.09.2024 
 

 
Personaladministration/Tarife/KV 
Kommunikation/Praxisorganisation 
 

 
Modul 4 

 
Fr, 25.10.2024 
Sa, 26.10.2024 
Fr, 08.11.2024 
Do, 21.11.2024 
 

 
Bildungsorganisation (BiVo, BiPla) 
Bildungsorganisation (BiVo, BiPla) 
Qualitätsmanagement  
Qualitätsmanagement  

 
Modul 5 

 
Sa, 16.11.2024 
Sa, 09.11.2024 
 

 
Fortbildung Sterilgut 
Arbeitsrecht/DSG / Präsentationstechnik 
 

 
Modul 6 

 
Fr, 29.11.2024 
Sa, 33.11.2024 
Sa, 07.12.2024 
 

 
Marketing 
Marketing 
Telefonseminar 

 
Diplomprüfung 
 

 
Sa, 25.01.2025 
 

 
 

 

 

Der Unterricht findet im Institut für Arbeitsagogik (IfA), Industriestrasse 6, 6005 Luzern statt. 

Unterrichtsbeginn ist jeweils um 08.30 Uhr bis 16.15 Uhr. 

 

 

 

 

 

 


